
NAZIV PROCESA Sifra procesa

Proces stvaranja i pracenja ugovornih obveza FP1

CILJ PROCESA

Cilj procesa je pravovremeno, zakonito i ucinkovito stvaranje ugovornih obveza i pracenje izvrsavanja ugovornih
obveza sukladno odredbama sklopljenih ugovora.

Korisnik procesa Opcina Janjina

Vlasnik procesa Opcinski nacelnik

GLAVNI RIZICI

Greske u provodenju postupka nabave dovode do ponistavanja ill produzavanja roka provedbe postupka nabave
sto utjece na neostvarenje rokova provedbe Plana nabave. Nepoznavanje zakonske i pod zakonske regulative u
podrucju javne nabave te ogranicenja u odabiru postupka javne nabave mogu dovesti do krivog izbora postupka
stvaranja ugovornih obveza sto uzrokuje nezakonito postupanje i kazne ili negativne nalaze revizije. Zbog
nepropisanog formata opisa predmeta nabave moguca su odstupanja u specifikaciji opisa. Izvrsavanje ugovora
nije temeljeno na vjerodostojnoj dokumentaciji sto uzrokuje nezakonito postupanje i kazne ili negativne nalaze
revizije.

KRATKI OPIS PROCESA

ULAZ: Odluke/zakljucci, Plan nabave, Proracun.

AKTIVNOSTI:

Postupak izrade i donosenja Plana nabave, postupak jednostavne nabave, postupak
javne nabave, stvaranje ugovornih obveza po ostalim osnovama, kontrola, postupak
zaprimanja, kontrole i obrade racuna i ostalih zahtjeva, proces zaprimanja roba,
radova i usluga, postupak placanja racuna i ostalih zahtjeva.

IZLAZ: Sklopljeni ugovori, uredno ispunjenje ugovornih obveza.

VEZE S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

Proces izrade i donosenja Plana nabave, Procesjavna nabava, Proces jednostavne nabave, Proces izrade i
donosenja proracuna, Proces zaprimanja, likvidacije i placanja racuna i ostalih zahtjeva, Proces zaprimanja roba,
radova i usluga.

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

Zaposlenici, informaticka oprema, sredstva u proracunu osigurana za provodenje procesa.

SIFRE I NAZIVI POSTUPKA

FP1.1 Postupak stvaranja I pracenja ugovornih obveza

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis

Izradio: Antonija Prislic Procelnik JUO 24.05.2023. «= 17

Kontrolirao: Vlatko Mratovic Opcinski nacelnik 24.05.2023^^^^.. —
Odobrio: Vlatko Mratovic Opcinski nacelnik 24.0S^^ 2^5,



NAZIV POSTUPKA Sifra postupka

Postupak stvaranja i pra(enja ugovornih obveza FP1. 1

Vlasnik postupka Opiinski natelnik

svRHA r ctLJ POSTUPKA

Cilj postupka je pravovremeno, zakonito i utinkovito stvaranje ugovornih obveza i praienje izvriavanja
ugovornih obveza sukladno odredbama sklopljenih ugovora.

PODRUEJE PRIM'ENE

Postupak se primjenjuje u Opiini Janjina

DRUGA DOKUMENTACUA

Plan nabave, Pravilnik ili Odluka o provedbi postupka jednostavne nabave, Dokumentacija postupka javne
nabave, Ugovori, Narudibenice, Natjetaji, Ulazni dokumenti povezani s ugovaranjem.

oDGOVORNOST! r OVLASTENfA

Opiinski natelnik je odgovoran za postupak izrade i donoienja Plana nabave, postupak jednostavne nabave,
postupak javne nabave i stvaranje ugovornih obveza po ostalim osnovama. Opiinski natelnik i ProfelnikJUO
vrie kontrolu. ViSi savjetnik za proraiun i financije je odgovoran za postupak zaprimanja, kontrole i obrade
rafuna i ostalih zahtjeva te postupak pla(anja rafuna i ostalih zahtjeva. ProtelnikJUO je odgovoran za proces
zaprimanja roba, radova i usluga,

ZAKONSKI I PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o javnoj nabavi, Zakon o obveznim odnosima

POTMOVI I SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

JUO - Jedinstveni upravni odjel

lme iprezime Funkcija Datum Potpis

lzradio: Antonija Prisli6 ProdelnikJUO 24.05.2023. -
Kontrolirao: Vlatko Mratovii Opiinski nadelnik 24.05.2023 -'4--

4+-Odobrio: Vlatko Mratovi6 Opiinski nadelnik 24.0s.2023
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odgovoran za proces zaprimanja roba, radova i usluga.



Postupak stvaranja i pracenja ugovornih obveza
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